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PERSIAPAN

PPID menyusun rencana kegiatan
penetapan dan pemutakhiran dats
informasi publik.

IDENTIFIKASI INFORMASI

PPID dan unit kerja mengidentifikasi
seluruh informasi yang dihasikan,
disimpan, dikelola, dikirim, dan/atau
diterima oleh badan publik.

KLASIFIKASI INFORMASI

PPRID barsama unit kerja mengklasfikasikan
informasi menjadi |

a. Informasi Publik

b. Informasi yang Dikecualikan

PENGUJIAN KONSEKUENSI

PPID melakukan uji konsekuensi terhadap
informasi yang dikecualikan sesual ketentuan
peraturan perundang-undangan,

PENETAPAN INFORMASI
PPID menetapkan Daftar Informas! Publik (D18}
dan Daftar Informasi yang Dikecualikan (DIK).

* ¥
a DOKUMENTASI DAN PENGESAHAN
PENYUSUNAN DAFTAR

PRID maeny dan r
DIP dan DIK dalam bentuk dokumen
fisik dan digital,

+

PUBLIKASI INFORMASI

PPID mempublikasikan Daftar
Infarmasi Publik melalui website,
papan pengumuman, dan media
layanan informasi lainnya,

! DASAR HUKUM

Bl Undang-Undang Nomer 14 Tabun 2008 tentang

B

(s

%

+
EVALUASI

dan keterkinian data informas! publik.

é KETERKAITAN

Keterbukaan Informasi Publik. B !
B3 Undang-Undang Nomer 25 Tahun 2008 tentang - SOP Atac
Pelayanan Publik.
Bl Poratran Pemerintah Nomer 61 Tahun 201 tentsng + SOP Penguijian Konsekuensi
omar 14 . 2
Feikaanaan Y M Tahun 2008 + 50P Pendokumentasian Informasi
B} FPerawran Menten Pendayagunaan Aparatur Negara
dan feformasi Birokrasi Nomar 35 Tahun 2012 tentang + SOP Pelayanan Infermasi Publik
Pedoman Penyusunan Stondar Operasional Prosedur

Administrasi Pemerintahan, = SOP Pengelolaan Arsip Informasi

P ool Hanar M s « SOP Makiumat Pelayanan Informasi Publik
tentang standar Liyanan informasi public,

Peraturan Komisi informasi Nomor 1 tahun 2017

tentang Pengidentifikasian Informasi Pubdik.

KMA Nomor 92 Tehun 2019 tentang Pedoman
Layanan Informasi Publik bagi PPID Kementerian Agama

Peraturan Kemisi informasi Memor 1 Tahun 2021 tentang
Standar Layanon hformas) Publik,

B rmanomor 1518 Tahun 2025 tentarg Pengelola

dan D paca Agama,

& PERINGATAN

+ Apablia SOP tidak dilaksanaskan sesuai ketentuan

E’; PENCATATAN / PENDATAAN

= Formulic Identifikasi Informasi

dapat mengakibatkan: = Daftar Infermasi Publik (DIP)
= Informasi publik tidak dikelola dengan baik = Daftar Infarmasi yang Dilecualikan (D)
. tidak i | yang .

Register Informasi Fublik
D i Informas: &

= Berita Acara Penetapan dan Pemutakhiran
» Laporan Pemutakhiran Informast Publik Tahunan

akurat dan terkini.
* Terjacl maladministrasi dan pelanggaran
keterbukaan informasi pubilik,
* Menuunnya kepercayaan pubik techadap
= layanan informasi madrasah,

WAKTU PELAKSANAAN

[ No | Tahapan | Waktu @ TUJUAN

| 1 | Persapan 1 Mari

|z | idonitnasi informasi 3 Hari SOP inl beertujuan untuk memastian
3 Klauflignes Informan 2 Mari netapan dan akhisan data informmasi
4 | Pangupan Konsokuonel 1 Hari ”D"“ T s _‘P'“ an
§ | Penelapan informast | thari L HInglungan o Neg_gn o -cyold o
& | Dokumentasi don Ponyusunan Daftar | 2 Harl k
7 | Pongosahan 1Hari dan b guna
8 | Pubbhms Informas 1 ¥ari - 3 -
9 | Peraskhiren Barkoln Therd keterbukaan informasi publik yang transparan,
W0 | Evaleasi 2 Hari akurtabed, informatil, dan mekayen.

Daftar Informasi Publik [DIF) dan
Daftar Infermasi yang Dkecunlikan
(DIK) di 1 oleh Pejabat P ol
Informasi dan Dokurmnentasi (PPID).

+

PEMUTAKHIRAN BERKALA

PPID melakukan pemutakhiran data
infarmasci publik secara barkala
paling sedikit 1 (satu) kali dalam
setahun stou sesuai kebutuhan,

PPID melakukan evaluasi atas ketersediaan, keakuratan,

PERALATAN / PERLENGKAPAN

Romputer / Laptop

Printer

Scanmar

Jaringan Internet
Aplikesh/Website PPID
Formulir Identifikasi Informasi
Daftar Informagi Publik (DIF)
Daftar Informasi Dikecualikan (DIK)
Buku Regizter Infarmasi
Lemari Arsip / Filing Cabinet
Media Penyi {F i

pereeoBoRRD @

Harddlisk)

KETERANGAN SIMBOL ALUR

() Mulai ] Selesai

3 Froses

2 : bokumen

<> - Keputusan / Uji Kensohuensi

——» : Alur Proses

=-==# : Alur Kembali / Tinjauan
madrasah

maA

BERMUTU MENDUNIA

PPID PELAKSANA MTs NEGERI 1 PRABUMULIH

Keterbukaan Informasi untuk Pelayanan yang Lebih Baik Email

@ Website : https://mtsniprabumulih.sch.id/ppid
: ppid@mtsniprabumulih.sch.id




